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1 UvoD
Véazeni pratelé,

jak je zvykem, také v roce 2021 dochazi k fad¢ legislativnich zmén a s nimi
spojenych postupil a tiskopisi. Piislusné novinky ¢i zmény a zpuisoby, jak na né nas
program reaguje, jsou popsany v oddilu 3 Co nového v Uctu 2021.

Z technickych divodi nemtizeme v této publikaci reagovat na zmény, ke kterym
doslo po 17. prosinci 2020. Popis zmén, nastalych po tomto datu, najdete pfimo
v programu pod volbou Ndpovéda /Prirucky k programu /Dopliite si do prirucky.

Aktualizace programu

Program Ugto 2021 obsahuje viechny doposud zndmé legislativni parametry
a postupy, platné od 1. ledna 2021. Vzhledem k povaze téchto zmén bude nejlépe,
piejdete-li na Uéto 2021 jiz v lednu 2021. Podrobnéji o tom v nésledujici kapitole
2.2 Kdy instalovat upgrade?.

Dojde-li k dal§im zménam, budeme vés v€as informovat a dopliiky k programu vam
nabidneme k bezplatnému stazeni z Internetu, pfipadné¢ k =zaslani postou.
Nevynechavejte aktualizace, mohou obsahovat i pro vas dulezité zmény
pracovnich postupt.

Existenci aktualizaci mtize program sledovat sam, jen v udaji Ostatni /Parametry
/Dalsi... /Obsluha, interval mezi hledanim novejsi verze na internetu zvolte, jak
Casto to ma d¢lat. Standardni hodnota je 7 (dni), ale mize byt i nizsi. Pfedpoklad je,
ze jste pripojeni k Internetu; pak program piipadnou novou aktualizaci zavede.

Béhem roku poskytujeme uzivatelim programu aktualni rady a navody k FeSeni
ucetnich pfipadii. Doporucujeme sledovat nase stranky www.ucto2000.cz — mtzete
je vyvolat p¥imo z programu volbou Ndpovéda /Ucto na internetu /Oteviit stranky
www.ucto2000.cz. Kromé Novinek najdete dilezita sdéleni i v oddilech Stalé
dotazy, UctoInfo a Zdkony.

Program a jeho varianty

Program U¢to vydavame jako univerzalni komplet, ktery mize byt podle potieby
aktivovan jako ostra verze/upgrade, jako demonstraéni verze nebo jako
prohliZeci verze. Mezi témito moznostmi muzete také pfepinat pfimo z programu.
K aktivaci uplné, tzv. ,,ostré“ verze nebo upgrade vSak musite mit platné licencni
udaje, které dostanete s danovym dokladem o zaplaceni.

Pro uZivatele 64-bitovych Windows jsme piipravili varianty Uéta bé&zici pod
emulatory vDosPlus a jiz diive zavedenym DOSBoxem. Podrobnosti najdete ve 4.
oddilu této prirucky.


http://www.ucto2000.cz/
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Sifeni programu

Stale plati odména 1.000 K¢ uzivateli, ktery zprostiedkuje prodej programu Uéto
novému zajemci. Podrobnosti najdete v programu pod volbou Ndpovéda /Prectéte si
/Zprostiedkovani objednavek.

Dokumentace

K novému roéniku Uéta 2021 vydavame tuto publikaci, kterd popisuje zmény,
dopliiky a aktudlni vlastnosti této verze programu.

Vydavame ovsem také obecnou Uzivatelskou prirucku a navic Privodce demoverzi.
Vsechny tyto ptiruc¢ky jsou dostupné piimo v programu v elektronické podobé —
jako PDF dokumenty — pod volbou Ndpovéda /Prirucky k programu. Prohlizeci
program Adobe Reader — pokud jej jesté nemate — najdete na instalaénim CD.

Tichy & spol.
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2 UPGRADE

Vyrazem upgrade (= aktualizace, modernizace, zlepseni, ...) oznaujeme jak postup
instalace nové verze (ro¢niku) programu véetné prevodu ucetnich dat z verze
predchozi, tak zvlastni variantu programu, ktera mj. usnadnuje pievod dat.

21 Co prinasi upgrade?

Program U&to stile zdokonalujeme a dopliiujeme tak, Ze nova verze programu

e zahrnuje zmény legislativy a pfislusné zmény postupi a tiskopisi;

e uplatiluje nové poznatky z ucetni praxe a pripominky a naméty uZivateli;

e reaguje na pokrok ve vypocetni technice a vyuziva novinek, které se hodi pro
ucetni ¢i podnikatelskou praxi a pfinaseji nové nebo lepsi vysledKky.

Zdokonaleni programu znamend mimo jiné také zménu nebo rozsiteni nékterych

jeho datovych struktur. Proto neni mozZné ucetni data ze starSi verze jen

zkopirovat do verze nové, ale je nutno je pirevést. Kazda nova verze programu je

vybavena algoritmy pro pfevod dat z verze pfedchozi; varianta upgrade umoZiuje

navic automatické vyhledani firem uétovanych v predchozi verzi a hromadny

prevod jejich dat.

Pozor: Prevod dat je moZny jen z predchozi verze (ro¢niku) programu, takze
U¢to 2021 miiZe prevzit data praveé jen z Ucta 2020, ne z verzi starSich!

Program ve variant¢ upgrade prodavame registrovanym uzivatelim piedchozi verze
za podstatné sniZzenou cenu, je to vSak plnohodnotny program a ke své funkci
nepotirebuje pritomnost predchozi verze. Po ispé$ném prevodu dat proto mizete
adresar (slozku) se starym programem zrusit (odstranit).

2.2 Kdy instalovat novou verzi programu?

Letopocet v nazvu programu a ucetni obdobi

Vsechny programy Uéto maji v nazvu letopocet; letosni je Utto 2021. To viak
neznamena, Ze program spravng pracuje jen v ucetnim obdobi daném jeho ro¢nikem.
Nasledujici otazky a odpovédi se tykaji prave letopoétu v ndzvu programu.

Je mozno uétovat starsi obdobi?

Ano. Kazda verze Uéta ma vestavény legislativni parametry od roku 1993 a je v ni
proto mozné uctovat také star$i ucetni obdobi, pocéinaje rokem 1993. Zpravidla
v programu uchovavame i star$i vypocetni postupy a v omezené mifte i tiskopisy.

Je mozno uétovat novéjsi obdobi ve starSim programu?

Jen tehdy, kdyby se nezménily ani vypocetni postupy, ani legislativni parametry
(Ostatni /Parametry /Zakony). Nové hodnoty ¢astek a sazeb je obvykle mozno ptidat
po vybéru piislusné skupiny a volb¢ /Zménit, ale pii zméné postupii a tiskopisii je
nutno instalovat a pouzivat novy program.
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Kdy nejpozdéji nasadit Uéto 2021?

Jiz od 1. ledna 2021 dochazi k mnoha zménam predpist, sazeb, postupd a tiskopist,
takze nedoporu¢ujeme pouZivat U¢to 2020 pro data roku 2021, zejména ne pro
mzdy; jiZ zpracovani mezd za leden 2021 vyZaduje nové Uéto. Rozhodné:

Utto 2021 instalujte co nejd¥ive. Zpracovani i¢etniho obdobi 2020 — bude-li
tteba — dokoncite bez potizi v Uctu 2021.

2.3 Instalace upgrade a prevod dat

Podrobn}'/ navod k instalaci a pfevodu dat je pfiloien v zésilce nebo jej ziskéte na

vvvvvv

Instalujte vzdy do nového, prazdného adresare

Nejlépe je potvrdit adresaf, navrhovany instalaénim programem: C: \UCT02021.
Zména disku (napi. D: misto C:) je mozna a mate-li k tomu dobry divod, muzete
zmenit i adresar. V takovém ptipadé pouzijte DOSovské jméno adresare (tj. nejvyse
8 znakd, z toho pismena jen bez ¢arek a hacku a ¢islice).

Zasadni chybou je instalovat do adresare, ktery neni prazdny Nikdy neinstalujte do
adresare, ktery obsahuje nékteré starsi Uéto: staré Ucto se tim zni¢i, nové nebude
spravné fungovat.

Zadavejte vzdy nové licenéni udaje

Pfi prvnim spusténi si program vyzada zadani licencnich tidaji. Opiste je z faktury
(danového dokladu) za Uéto 2021.

Kazdy ro¢nik programu Ucto méa své licencni udaje, které se i u t¢hoz uzivatele
1i8i kodem. Starymi licenénimi udaji nelze novou verzi aktivovat.

Neni-li vase licence ¢asové omezena, do posledniho vidaje (Licence plati do:) nic

nepiste, jen stisknéte [ Enter |.

Vyuzijte automaticky prevod dat

Program sice nabizi moznost vybéru pirevadénych firem, doporucujeme vsak prevést
vSechny, volbou /Hromadny prevod dat. Rozhodnout o pfipadném zruSeni nékterych
uctovanych firem je 1épe az v novém programu.

Pozor: P¥i pievodu dat do Uéta 2021 nesmi Utto 2020 bézet. Pokud b&i,
dostanete chybové hlaSeni a postup se zastavi. V takovém piipadé potvrdte
hlaseni stiskem [_Enter ], ukoncete ob& U¢ta a znovu spust’te pouze U¢to 2021.

Pii instalaci U¢ta na novy po&itaé s 64-bitovymi Windows je postup pievodu
dat odlisny. Najdete jej v Navodu k instalaci a v oddilu 4 této publikace. Nejste-li si
jisti, zavolejte ptimo od vaSeho pocitace na nasi Horkou linku: 487 722 211.
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Zabraiite praci se starym Uétem

Jakmile Gsp&$né pievedete data, zrute cestu k U&tu 2020 — nejlépe tak, Ze jeho
zastupce (ikonu) na Plose ptresunete do Kose. Tak se vyhnete dal$imu uctovani ve
starém programu, které vede k nepiijemnostem: data, omylem zauctovana do starého
Ukta, se v novém neobjevi, zatimco opakovany prevod by zrusil data, jiz zatuétovana
do nového programu.

2.4 Dodateény prevod dat

Pokud jste nékterou uc¢tovanou firmu pii pfevodu dat vynechali, ale rozhodnete se ji
Gctovat dale, volte v Uétu 2021 Ostatni /Jind firma /Jiny adresdr a podiveijte se, zda
je v seznamu. Neni-li, pofidte ji tam se stejnym nazvem adresafe jako ve starém
Uétu (PosledniUctovani ponechte prazdné) a potvrd’te prechod do ni.

Parametry firmy neni tfeba vypliiovat — naplni se ze starych dat pfi pfevodu.
Volte Ostatni /Speciality /Prevod dat z ucta 2020, potvrd'te nebo opravte Cestu

k programu ucto 2020 a Prevést data z podadresare. Nemuzete-li si na nazev
vzpomenout, zadejte ? (otaznik); program zobrazi seznam adresaili s nazvy

Gétovanych firem. Ze seznamu vyberte §ipkami [__]a [__]a potvrdte [ Enter |.

Pozor: Pievod dat zrui data piedtim zauétovana v Uétu 2021 a nahradi je
daty pfevedenymi z Uéta 2020. Spojeni ,,starych® a ,,novych* dat neni mozZné!

2.5 Upravené (vlastni) sestavy

Sestavy, které jste si upravili &i nechali upravit v Uétu 2020, najdete v nové verzi ve
volbé Ostatni /Speciality /Vlastni sestavy, na konci kazdého seznamu pod nadpisem
UPRAVENE SESTAVY Z VERZE 2020. Chcete—li upravenou sestavu pouzivat také
vnové verzi, stisknéte na jejim fadku a zkontrolujte sestavu na
obrazovce. Je—li v poradku, doplite v seznamu ve sloupci 7yp pismeno R a potvrd'te
[Enter | Ukonéete klavesou [Esc | a v nabidce VLASTNI SESTAVY oznadte
ptislusny modul resp. podprogram pomoci klavesy obdélnickem B Nebude-li
nektera ze sestav fungovat, obrat'te se na autora upravy nebo se porad’te s nami.

Népovéda v programu: Sestavy po upgrade, slovo: upgrade, kIi¢: hses.

2.6 Doplnkové programy

Pouzivate—li s Uétem n&jaky doplitkovy program (volba Ostatni /Viastni programy
/Specialni podprogramy nebo /Programy jinych autorii), zjistéte si u jeho autora,
zda bude fungovat také v nové verzi Uéta; pokud ne, vyzadejte si jeho novou verzi.
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3 CoNOVEHOV UETU 2021

V této kapitole najdete piehled novinek avyznamnych zmén v Uétu 2021,
usporadany podle oddili programu.

V programu najdete novinky pod volbou Ndpovéda /Novinky a tipy /Novinky 2021.
Zobrazovani novinky na pfislu§ném misté programu (obdélnic¢ek B ve sloupci Priste)
tady muzete klavesou vypnout nebo zase zapnout.

0ddi1 PFi§té  Téma

finance 1 Souhrnné doklady pro neplatce «
finance ¥ Poznamka v davkovém porizeni
finance 1 shiftF5-seznam ve financich
finance B F8-oznaém v archivu financi
DPH ¥ Parametry e-Podani DPH

23soby m Zasoby bez pohybu na skladé
pFehledy § Vybérové sestavy

tiskopisy m Posta - Balik do ruky
tiskopisy m Postovni sToZenky A a ¢

dané 1 IC z Tofiského PFehledu vzP
dané m e-Podani DPFDP4 Dan z prijmi
dané 1 Ciselniky pro e-Podani

dané u Udaje pro e-Podani DAP

dané ¥ Uplatnéna ztrata F44 DAP

dané ¥ e-Podani DSLDPL Daf silnicni
mzdy 1 Mzdové naklady na zaméstnance
mzdy ® 2vyseni zakl.pojistného a dané
mzdy m Potvrzeni pro drad prace

V tabulce Napovéda /Novinky a tipy /Parametry najdete parametr vysvétlit novinky
na prislusnych mistech programu, jehoz hodnotou miiZzete zvolit zobrazovani
novinek: podle udaje Priste (mezera), vzdy (V) nebo nikdy (N).

TIPY A NOVINKY (3)

NOVINKY

vysvétlit novinky na prislusnych mistech programu: | ()
(mezera: jednotlivé podle nastaveni F8-pristé
Vi VZdy, upozornit na viechno, N: Nikdy, Zadnd hldseni)

stejnou novinku zopakovat za (hod:min): 1:00 (1:00)
(0:00 - zobrazit novinku pri kaZdém vstupu do menu)

TIPY

zobrazit tip pro tento den pri startu programu? A (A/N)

UPQZORNENL

zaradit upozornéni na obtiZnd mista v programu: (@]
(mezera: podle F8-priste, V: vidy, N: Nikdy)

OSVETA

osvéta na Uvodni obrazovce dole (zalohovdni)? A (A/N)

Vejdete-1i znovu do téhoz mista programu, zobrazi se novinka jen tehdy, uplynula-li
doba uvedena v parametru stejnou novinku zopakovat za (hod:min):. Chcete-li si
novinku znovu prohlédnout i pfed uplynutim zadaného intervalu, stisknéte na
ptisludné volbé& v nabidce misto kombinaci [ pravyShift Enter |.

Text novinky mizete rychle vyhledat s vyuzitim volby Ndpoveda /Hledat podle
klice a zadanim jejiho oznaceni, napt. nn035.

K vétsiné novinek je také pfipojen napovédni text, ktery informaci rozsifuje nebo
dopliiuje; zobrazi se stiskem [ F1 |.
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3.1 Novinky ve financich

Formular financi s 10% sazbou DPH (Nq15)

Kwvili pfesunu dal$ich polozek do 2. snizené sazby DPH jsme zafadili do tabulky
DPH formuléie financi (/Finance /Penézni denik /Nové véty i /Formular, /Zavazky a
pohledavky /Formular, /Opakované platby /Formular) fadek s 10% sazbou.

Je to na ukor méné pouzivaného udaje Zaloha (dosud ve formulafi pfed celkovou
Castkou), ktery jsme presunuli do - skrytych udajii. Zaloha zistava také
v podrobném formulafi /Vsechny udaje i v - uplném detailu.

Datova véta financi obsahuje vSechny udaje, jednotlivé formulafe a seznamy na
obrazovce jsou pohledy do souboru s riznym vybérem a usporadanim udaji podle
kontextu. Snazime se o prehlednost pii editaci dat, zfidka pouzivané udaje jsou pfi
omezeném prostoru na obrazovce odsunuté mimo hlavni formulare.

Skryté udaje: pismeno vlevo pfed Platbou upozoriiuje na tdaje vynechané na
obrazovce, presto vyplnéné ve véte financi: E (evidovana trzba), e (trzba podléhajici
EET bez FIK), K (kontrolni hlaSeni DPH — naplnén DokladKH nebo DatumKH), 3
(3.sazba DPH = 2. snizena), Z (zéloha) a M (cizi ména).

Seznamy zavazku a pohledavek (Nq03)

V seznamu zavazki a pohledavek muZete pomoci piepinace [ Shift F5 |-seznam
volit mezi obvyklym zobrazenim (/Bézny seznam) nebo alternativnimi seznamy
s delsim Dokladem, Textem nebo Firmou.

Funkci jsme nyni rozsifili na vybér plateb pro zatctovani, pro piikaz k Ghradé a
dalsi seznamy zavazkd a pohledavek. Do plvodniho seznamu se vratite opét

shift F5 |/Bézny seznam.

F10-menu ve financich (Ng28)

Tyka se: /Finance /Penézni denik /Seznam.

F10-menu pro finance je rozdéleno na dvé menu. Pfepinate mezi nimi prvni volbou
/Funkcni klavesy ... nebo /Dalsi.

Funkéni klavesy: alternativa k volani pfimo z datového editoru pfislusnymi
klavesami. F10-menu slouzi pro pfipomenuti klavesovych zkratek. Neuvadi se zde
zakladni klavesy FANDu (F2-nova, F4-dupl, F5-ptep atd), ty funguji v celém
programu stejné.

Dalsi: Speciality, které nejsou jinak dosazitelné.

3.2 Novinky v tiskopisech

Nulovani faktury: mazat doklad (Nq04)
Vynulovani faktury se provadi v detailu faktury pies nabidku /Prenosy aj.
/Vynulovat fakturu. Do volitelnych akci ( /Parametry /Obsluha faktury) jsme ptidali
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»hebo Cislo dokladu mazat“. Uplatni se pii vypnutém prvnim parametru ,,pfevzit
¢islo dokladu z ¢iselniku. Implicitné je vypnuto.

3.3 Novinky ve zpracovani danovych pfiznani

Pfiznani k dani silniéni za rok 2020 (Nq43)

( /Ostatni /Silnic¢ni dar)

V novém pfiznani k silni¢ni dani za rok 2020 se snizuji sazby dané pro vozidla nad
3,5 tuny (viz Pokyny k vyplnéni).

V tiskopisu jde o fadek 20 — Sazba dané.

Pro dfive pofizend vozidla pouzijte kontrolni sestavu /Tisk darnového priznani
/Kontrola sazeb.

Priznani k dani z pfijmi 2020 (Nq44)

(/Ostatni /Dan z prijmii /Dari z prijmii 2020)

Pro zdanovaci obdobi 2020 pouzijete tiskopis MFin 5405 vzor €. 26. Limity pro
uplatnéni vydaji procentem z pfijmid ve zdanovacim obdobi 2020 odpovidaji
pfijmim ve vysi 2 mil. K& max. 1.600.000 80%, 1.200.000 60%, 800.000 40%,
600.000 30%.

Piehled OSSZ za rok 2020 (Nq40)

(/Ostatni /Dan z prijmii /Prehled OSSZ za rok 2020)

Ve vypoctech se uplatni vys$si minimalni a maximalni vymétovaci zaklad socialniho
pojisténi vyplyvajici z primérné mzdy.

Kwvili koronaviru ptibyly nové fadky 23, 34, 35 pro snizeni pojistného za mésice
03 az 08/2020.

Piisti zalohy OSVC na socialni pojisténi 2021:

v

- hlavni ¢innost: nejnizsi zaklad 8.861 K&, minimalni zaloha 2.588 K¢

v

- vedlejsi ¢innost: nejnizsi zaklad 3.545 K¢, minimalni zaloha 1.036 K¢&.
Osobni udaje, adresu a danovy zaklad muzete pfevzit z danového pfiznani za
piedpoklady pouziti stejného Cisla poplatnika. Novou vétu potidte klavesami [ F2 |-
nova a — dislo. Po pfipadné zméné v dafiovém ptiznani pifevezmete Aktualni
hodnoty klavesami na ptislusném udaji.

Variabilni symbol u OSSZ pievezméte z loiiského Prehledu klavesou . Udaje
o spolupracujici osob¢ a ¢islo uctu po vraceni pieplatku pievezméte z lonského
Piehledu se stejnym VS klavesou [ Ctr1iF4 |.

Piehled VZP za rok 2020 (Ng39)

Tyka se volby: Ostatni /Dan z prijmit /Prehled VZP za rok 2020.
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Ve vypoctech se uplatni vys$si minimalni vymétovaci zaklad zdravotniho pojisténi
vyplyvajici z primémé mzdy. Ptisti zalohy OSVC na zdravotni pojisténi 2021:
nejnizsi zaklad 17.720,50 K¢, minimalni zaloha 2.393 K¢&.

Osobni udaje, adresu, piijmy a vydaje mtzete ptevzit z daniového pfiznani, pokud
v Piehledu pouzijete stejné Cislo: novou vétu pofid'te klavesami [F2 |-novdi a [ F7 }
c¢islo. Po ptipadné zméné v danovém pfiznani prevezmete aktudlni hodnotu tak, ze
kurzor nastavite na pfislusny tdaj a stisknete (plati pro barevné
oznacené udaje).

Dvé sazby dané z p¥ijmt (Nq42)

(/Ostatni /Parametry /Zdakony /Rocni sazby dané z prijmii
/Mesicni zalohy na dan z mezd
/Solidarni dan 7% 2013-2020)

Dvé sazby dané z piijmt od roku 2021 nahrazuji solidarni zvyseni dané.

Technické odlisnosti, ale skoro Zadna zména, zvysSeni sazby dan¢ u vysokych piijmi

0 1%, progresivni zdanéni misto rovné dané¢.

2008-2020 rovna dan 15%, superhruba mzda

2013-2020 solidarni dain 7% z vysokych pfijmi (v roce 2020 nad 1.672.080
ro¢ng)

od 2021 dvé sazby dané z ptijmi 15% a 23%
vy$s$i sazba dané u piijmt nad 1.701.168 K¢ ro¢né (48-nasobek
pramérné mzdy)
ve mzdach zaloha ze zakladu nad 141.764 K¢ mési¢né (4-nasobek
pramérné mzdy

Seznam poplatnikii (Nq02)

( /Ostatni /Dan z prijmit /Dan z prijmii 2020, /Prehled VZP za rok 2020, /Prehled

OSSZ za rok 2020)

Sestavy - tisk /Seznam poplatniki nyni respektuji vybranou

podmnozinu ([_shift F1 |), napf. tisknete kvili sou¢tim jen letosni danova
ptiznani. Totéz v Pfehledech VZP a OSSZ.

3.4 Novinky ve zpracovani mezd

ZruSeni superhrubé mzdy (Ng36)
Od roku 2021 se rusi koncepce superhrubé mzdy.

Zaklad dané z mezd:

- do roku 2007: hruba mzda minus zdrav. a soc. pojisténi zaméstnance
- od roku 2008: hruba mzda plus zdrav. a soc. pojisténi zaméstnavatele
- od roku 2021: hruba mzda
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Co se zméni v Utu?

K zakladu dané se uz nepficita pojistné zaméstnavatele.

Priklad: hlavni pracovni pomér, hruba mzda 20.000 K¢

Neméni se zdravotni pojisténi 900 K¢, socidlni pojisténi 1.300 K&, pojistné
zamé&stnavatele 6.760 K¢, sleva na poplatnika 2.070 K¢.

mzda 2020/12 zakl. dané 26.760, zaloha 4.020, Cista 15.850 K¢

mzda 2021/01 zakl. dané 20.000, zaloha 3.000, Cista 16.870 K¢

mzdové ndklad zaméstnavatele jsou v obou piipadech stejné (= 26.760 K<)

snizeni odvodu dané FU = zvyseni &isté mzdy (= 1.020)

Sleva na poplatnika 2021 (Ngq41)

(/Ostatni /Parametry /Zdkony /Slevy na dani nebo /Mzdy a zaméstnanci /Ostatni
/Parametry /Zdkony /Slevy na dani)

V roce 2021 se zvySuje zakladni sleva na dani na poplatnika:

Roéni  24.840 ->  27.840 (+3.000 K&)
Mésigni  2.070 > 2.320 ( +250 K&)

Minimalni mzda 2021: 15.200 K¢ (Nq30)

Vlada zvySuje od 1.1.2021 minimalni mzdu z 14.600 na 15.200 K¢ mésicné.
Minimalni mzda je v parametrech zdravotniho a socialniho pojisténi.

Minimalni mzda (MM) ovliviiuje:

o vy mési¢ni mzdy (v Uétu véc obsluhy);

e minimalni zéklad zdravotniho pojisténi v kategorii HPP (Zdr = M);

e hranice pfijmu pro narok na danovy bonus (Sestinasobek MM);

o piiplatek za praci ve ztizeném prostiedi.

Minimalni mzdové tarify:

Natizeni vlady urcuje zarucenou mzdu pro jednotlivé skupiny praci. Jestlize zatadite

zaméstnance do téchto skupin (Gdaj MinTarif v osobni evidenci), program
kontroluje, aby hodinovy a mési¢ni tarif dosahoval alespoil zaru¢ené mzdy.

Minimalni mzda, narok na bonus (Ng31)

Podminkou pro narok na danovy bonus je dosazeni pfijmu ve vysi alespoii poloviny
minimalni mzdy platné k 1.lednu. Dusledkem zvySeni minimalni mzdy od
1. 1. 2021 na 15.200 K¢ jsou vyssi hranice pro uplatnéni bonusu:

Mgésiéni pfijem pro uplatnéni mésicniho daiiového bonusu 7.300 — 7.600 K¢.
Roc¢ni ptijem pro uplatnéni ro¢niho dafiového bonusu 87.600 — 91.200 K¢.

Viz téz Ostatni /Parametry /Zakony /Darnové zvyhodneni na déti.
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Nahrady mezd 60 az 100 % PPN (Nq06)

Pii vypadcich vyroby, pferuseni provozu apod. zaméstnanci nalezi nahrada mzdy ve
vysi 60 az 100 % primérného vydélku (primér pro nahrady, PPN) viz zakonik
prace: prostoj, preruseni prace, jiné piekazky v praci, Caste¢na nezaméstnanost.

Ve formulatfi mzdy pouzijte 4. fadek v bloku nahrady se zadanou sazbou K¢/hod.
Ostatni nahrady se proplaceji celym nekracenym PPN.

Implicitni hodnota K¢/hod. je 100 % PPN. Jestlize proplacite nahrady vétsiné
zam&stnancl nahrady v niz§i sazb&é (obvykle 60 ¢i 80 % PPN), zadejte sazbu
v novém parametru mezd ,,jina sazba nez 100% PPN pro nahradu Ké/h™ (Mzdy a
zaméstnanci /Ostatni /Parametry /Parametry /Parametry mezd).

Pro individualni doladéni nahrady v jednotlivych mzdach pouzijte pomiicku
na udaji NahrSaz2 (K¢&/h). Z menu vyberete 100/80/60% nebo jiné procento z PPN.

Piekazky v praci a minimalni zdravotni pojisténi (Nq07)

Pokud hrubda mzda nedoséhne vySe minimalniho vyméfovaciho zakladu pro
zdravotni pojisténi kvili prekazkam v praci na stran¢ zaméstnavatele, doplatek do
minima hradi zaméstnavatel. Parametrem mezd ,,pfekazky na strané zaméstnavatele,
hradi doplatek zdr.poj. do minima* (/Mzdy a zaméstnanci /Ostatni /Parametry
/Parametry /Parametry mezd) se da zapnout najednou pro vSechny mzdy.

v

absenci (/Mzdy a zaméstnanci /Ostatni /Parametry /Ciselniky /Druhy absenct)
zadate Zdrav=X, zapnete vlastnost jen pro tuto absenci. Doplatky do minima
zdravotniho pojisténi z jinych divodi hradi zameéstnanec.

Priklad: absence P60-prostoj s nahradou mzdy ve vysi 60% PPN

Druh Nézev DN23 Zdrav VylNem VylDich Mlist ZapList

P60  prostoj 60% 3 X

Parametry zdravotniho a socialniho pojisténi (Nq19)

Tyka se volby Parametry /Zakony /Zdravotni a socialni pojisténi /Zmény

Natizeni vlady ¢.381/2020 Sb. stanovi vSeobecny vyméfovaci zaklad pro
dichodové pojisténi za rok 2019 (34.766 K¢&) a prepocditaci koeficient (1,0194).
Z téchto konstant se pocitd prumérnd mzda (35.441 K¢) a nekteré parametry
zdravotniho a socialniho pojisténi pro rok 2021:
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Rok 2018 2019
Vseobecny vymétovaci zaklad K¢ 32510 — 34.766
Piepocitaci koeficient 1,0715 — 1,0194
Rok 2020 2021
Primérna mzda K¢ 34835 — 35.441
Maximalni zaklad socialniho pojisténi zaméstnance

i podnikatele K¢ 1.672.080 — 1.701.168
Minimalni zaklad socialniho pojisténi podnikatele 104.508 — 106.332
Minimalni zaklad zdravotniho pojisténi podnikatele 209.010 — 212.646
Pi{jem zakladajici icast na nemocenském 3.000 — 3.500

a dichodovém pojisteni K¢
Pozor: Pied zpracovanim mezd za leden 2021 je téeba upgradovat na Uéto 2021.

Redukce nemocenskych davek 2021 (Nq20)

Tyka se voleb Mzdy a zaméstnanci /Ostatni /Parametry /Zakony /Redukce PV -
nahrady za nemoc a Mzdy a zaméstnanci /Ostatni /Parametry /Zakony /Zdravotni
a socialni pojisteni .

V névaznosti na vSeobecny vyméfovaci zaklad a prepocitaci koeficient pro ucely
dichodového pojisténi se v roce 2021 zvysuji redukéni hranice pro nahrady za dobu
nemoci (vyplaci zaméstnavatel) a nemocenské davky (vyplaci OSSZ od 15.
kalendainiho dne nemoci):

Redukce prumérného hodinového vydélku pro nahrady za dobu nemoci

90% 60% 30%
2021 206,85 310,28 620,38
2020 203,35 304,85 609,70
2019 190,75 286,13 572,25

Redukce prumérného denniho vydélku pro nemocenské davky OSSZ

90% 60% 30%
2021 1.182 1.773 3.545
2020 1.162 1.742 3.484
2019 1.090 1.635 3.270

Antivirus A plus, A, B (Nq09)

(/Mésicni mzdy /Tiskové sestavy /Antivirus A+,4,B)

Antivirus A+, A, B jsou programy MPSV pro udrzeni zaméstnanosti pies omezeni
kvili koronaviru. Program nabidne podklady k vyplnéni tabulek .xlsx tabulek
Vyuctovani Antivirus pro Ufad prace (kompenzace zaméstnavatelim za vyplacené
nahrady mezd).

Ugto také piipravi podklady ve formétu .csv, které Ize oteviit v tabulkovém editoru
(napf. Excel) a jejich obsah piekopirovat do tabulek Vyuétovani Antivirus pro Utad
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prace. Zdarné pouziti je odvislé od znalosti prace v programu Excel €i jiném
tabulkovém editoru.

Pouzitelnost je podle zptusobu pofizeni mezd. Kontrolujte, ¢téte navody, sledujte
pokyny, piipadné dopocitejte.

Programy podpory jsou opakované prodluzované, od fijna 2020 s novym parametry
(procento nahrad, maximalni ¢astka).

Stav v prosinci 2020:

Antivirus A plus - nucené omezeni provozu (100 %, max. 59 tis.)
Antivirus A - karanténa (80 %, max. 39 tis.)
Antivirus B - souvisejici potize (60 %, max. 29 tis.)

Antivirus C (Nq12)

Antivirus C je koronavirové opatieni MPSV na udrzeni zamé&stnanosti. Pfi splnéni
podminek odpousti socialni pojisténi za zaméstnavatele (24,8 %) z mezd za Cerven,
Cervenec, srpen 2020. Neovlivni vypocet mzdy, superhrubou mzdu ani zaklad dang,
jen odvod socialniho pojisténi.

V /Mésicni mzdy /Antivirus C /Vybér mezd pro Antivirus C zadejte Antivirus C? = A
u zaméstnanct, kteti spliuji podminky (pracovni pomér trva posledni den mésice
atd.). U vybranych zaméstnancii program snizi zéklad socidlniho pojiSténi
zaméstnavatele az na nulu, maximalné vSak o 1,5 nasobek primérné mzdy 52.253
Ke.

V parametrech (/Mésicni mzdy /Antivirus C /Parametr pro porizeni mezd ) muzete
nastavit, aby se Antivirus C? A dosazoval pfi pofizeni novych mezd implicitné.

V sestavé /Mesicni mzdy /Antivirus C / Snizeny odvod soc.poj.zam. se vy¢isli tspora
na odvodech porovnanim mezd s antivirem a bez. Pfehled OSSZ obsahuje oproti
béznym mesiclim snizeny vymétovaci zaklad socidlniho pojisténi zaméstnavatele.

Stravenkovy pausal (Nq33)

Stravenkovy pausal dopliuje dosavadni moznosti danoveé zvyhodnéného stravovani.
Nové mohou zaméstnavatelé misto stravenek poskytovat piispévek piimo v
penézich. Prispévek na stravovani je na strané¢ zaméstnance osvobozen od dané i
pojistného.

Maximalni ¢astka, kterou si zaméstnavatel mize odecist na danich za podporu
stravovani je 70 % z hodnoty stravného na pracovnich cestach podle vyhlasky
MPSV, aktudln€ az cca 72 K¢ za odpracovany den.

Stravenky (Ng35)

Zavedenim stravenkového pausdlu (nezdanény financni pfispévek ke mzdé€) se
stravenky nerusi. Zaméstnavatel si muze vybrat, ktery z benefitd tykajiciho se
stravovani bude zaméstnancim poskytovat.
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Do jednoduché evidence pro vydavani stravenek (/Vykazy prdce /Stravenky) jsme
pfidali druhou variantu vypoctu Naroku na stravenky. Pro kazdého pracovnika
zadavate pracovni uvazek v mésici (Dny). Narok se krati o absence, obvykle za
minuly mésic. Novym parametrem (/Vykazy prace /Parametry) mizete nastavit
odecitani absenci za stejny mésic.

Pocet vydanych stravenek ndsobime pfispévkem na stravenku, ktery plati
zaméstnanec (/Vykazy prdace /Parametry).

Zamegstnavatel mize uplatnit do nakladd 55% z ceny stravenky (az do vyse 70%
stravného pfi trvani pracovni cesty 5-12 hodin). Zbytek 45% doplaceji zaméstnanci
nebo zaméstnavatel ze zisku (JVY). Nekdy se prispévek na stravenky srazi
zam&stnanciim z mezd. Stravenky muiZete vést jako ceniny.

Prilohy k e-Podani NEMPRI (Ng37)

Tyka se volby /Souhrnné sestavy Nemocenske davky /Priloha k Zadosti o davku.
Potfebujete podat Ptilohu k zadosti o davku s pfilohami?

V volbé /Prilohy e-podani si predem piipravte jejich seznam. Soubory nalistujte

na disku v DOSu nebo Windows nebo jméno souboru nactéte ze schranky.
Dopliite nazev dokumentu, pfipadné komentai do poznamky.

Piilohy, které chcete nyni pfipojit, oznadte klavesou [_F8 ] Pak teprve volte /e-
Poddani NEMPRI20. Program zatadi pfilohy piimo do XML souboru. Jiz odeslané
ptilohy smazte nebo je neoznacené ponechte v seznamu jako evidenci odeslanych
dokument.

Pro NEMPRI20 je povoleno az 6 ptiloh v celkové délce do 2 MB. Povolené piipony
jsou PDF, JPG, TXT, DOC, DOCX, XLS, XLSX, RTF.

F8 - oznaéené mzdy m mzdy do sestav (Nq11)

Tyka se voleb /Mesicni mzdy /Tiskové sestavy /Podle mezd /Oznaceném mzdy nebo
/Archiv /Tiskové sestavy /Podle mezd /Oznaceném mzdy nebo /Archiv /Souhrnné
sestavy /Podle mezd /Oznaceném mzdy.

Nesta¢i vam vybér do mzdovych sestav podle zaméstnanct? Ve specialnich
ptipadech oznacte m jednotlivé mzdy a oznaceni pouzijte v tiskovych sestavach.
Podobn¢ jako ve financich vyuzijte obvyklych klaves:

[ F8 ]-oznac, oznaci nebo odznaci jednotlivou mzdu
ShiftF8 |-pfidej, pfida vybranou podmnozinu nebo oznaci v§echny mzdy
ctrlF8 J-uber, zrusi oznaceni v podmnoziné

[ ctrlHome/End |, na pfedchazejici/nasledujici oznacenou

Pro archiv mezd se filtr zzi na vybrané obdobi podle mzdového mésice.
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Mzdy: Vybér do sestav (Nq13)

Doplnili jsme vybéry v /Zaméstnanci /Tiskové sestavy a /Meésicni mzdy /Tiskové
sestavy. Zékladni moznosti jsou /Vsichni /Jeden /Skupina /Zaméstnani.

V /Podle zaméstnancii /Skupina z historie vyberete podminky z historie vybért
ShiftF3, program podle podminky oznaci skupinu, dale jako /Skupina.

V /Podle mezd /Oznaceném mzdy lze vybrat mzdy obvyklymi klavesami [_F8 ],
[ShiftF8 |, [ CtrlFs).

V /Podle mezd /Oznaceném z historie podle vybrané podminky z historie vybért
ShiftF3 ve mzdach pfepise oznaceni, dale jako /Oznacené¢ m mzdy.

K tomu dalsi kritéria podle zaméstnancti (implicitni hodnoty v osobni evidenci pro
pofizeni novych mezd) nebo mezd (hodnoty v jednotlivych mzdach, mohou se lisit):
podepsané prohlaseni ano/ne, prace v pracovnim pom&ru/mimo pracovni pomer.

Mzdy: Vybér ShiftF3 dle Adresy (Nq14)

Ve mzdach (/Seznam mezd /Dalsi vdaje /Adresa) nyni miZete hledat
podle udajti v adrese zaméstnance, napf.

- zaméstnanci s bydlistém v jedné obci, okresu, statu

- s vyplnénym/nevyplnénym bankovnim spojenim, telefonem, e-mailem

- zaméstnanci s titulem atd.

Pfidali jsem i nové moznosti vybéru: mzdy zaméstnancli v pracovnim poméru a
mimo pracovni pomér, oznaceném a neoznacené mzdy.

Potvrzeni o prijmech PDF (Nq16)

Tyka se /Souhrnné sestavy /Dan z piijmii /Potvrzeni zdlohova dan i /Potvrzeni
srazkova dan.

Potvrzeni o pfijmech pro zaméstnance, ktery podava danové priznani sam nebo zada
o rocni zuctovani u jiného zaméstnavatele. Dosud jen obycejna sestava, nyni navic
PDF tiskopis pro zalohovou i srazkovou dan.

Jak zadat do PDF nevyplnéné udaje (Gcto pro né nema népli)?

- zapnéte v /Ostatni /Tisk z ucta /PDF tiskopisy /Volani PDF tiskopisii parametr
,.kontrola, opravy, doplnéni podklad pro PDF3?7 A.

- pro /Souhrnné sestavy volte vybér /Jeden

- pted generovanim PDF opatrné dopiste do uvozovek u pfislusného udaje, kdyz se
nepodaii, dopInéni dat a generovani PDF zopakujte.

Prohlaseni k dani PDF (Ng27)

Tyka se /Zaméstnanci /Tiskové sestavy /Prohlaseni k dani.

Nové muizete /Prohldseni poplatnika i /Zddost o rocni ziictovdni zdloh v PDF
generovat hromadné pro vybrané zaméstnance (dosud jen po jednom).

Jak zadat do PDF nevyplnéné udaje (ucto pro n¢ nema napli)?
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- zapnéte v /Ostatni /Tisk z ucta /PDF tiskopisy /Volani PDF tiskopisii parametr
,kontrola, opravy, doplnéni podkladi pro PDF37* A.

- pti vybéru do sestav volte /Jeden

- pfed generovanim PDF dopiste chybéjici udaj na prislusné misto do uvozovek,
pfitom zachovejte strukturu textu.

Vyplatni pasky (Nq18)

(/Meésicni mzdy /Tiskové sestavy /Vyplaty zaméstnanciim /Vyplatni pasky i /Podrobné
pasky)

Evidenci dovolené v hodinach jsme doplnili i na vyplatni pasky. Cerpani dovolené v
m¢ésici i1 udaje Zbyva dovolené do konce roku nyni vystoupi ve dnech i hodinach.

Na vyplatnich paskach zhustujeme kvili mistu udaje o zaméstnanci. Do podrobnych
pasek dopliujeme nazev bloku mzdy u prazdnych nepojmenovanych udaji
(ptiplatek, nahrada, ostatni, davka, srazka).

Dovolena v hodinach (Nq17)

Od roku 2021 se narok na dovolenou a jeji Cerpani eviduje v hodinach. Ma to
odstranit nespravedInosti u dovolené pfi nerovnomérném rozvrzeni pracovnich smén
nebo pii kratsi pracovni dobé v tydnu.

V programu ponechavame i dosavadni evidenci dovolené ve dnech. Na hodiny
prepocitdvame podle tydenniho pracovniho tivazku, ktery je tfeba vyplnit v osobni
evidenci (dny i hodiny).

Narok na dovolenou a Lonska dovolena v osobni evidenci, udaje zbyva dovolené ve
mzdé: dosud ve dnech, nyni ve dnech i hodinach.

Neméni se vyméra dovolené, zlistdva v tydnech a €ini nejméné 4 tydny v roce.
Minimalni Cerpani dovolené je pilka smény. Dovolend se zaokrouhluje na celé
hodiny nahoru.

Bézné hodnoty jsou: pravidelna pracovni doba 8 hod/den, 40 hod/tyden, 20 dnt =
160 hod. dovolené/rok.

Dovolena v hodinach - absence (Nq22)
(/Zamestnanci /Absence)

Kvili vykazovani dovolené v hodinach pfiddivame do absenci udaj absence v
hodinach (AbsHod).

Absence v hodinach umoziiuje u nerovnomérné pracovni doby (napt. dlouhé a
kratké smény) upfesnit pocet hodin ¢erpani dovolené. V obvyklych ptipadech pouze
potvrd’te implicitni hodnotu (pracovni Gvazek 40 hod. tydné, pak 1 den dovolené = 8
hod., 2 dny = 16 hod, 1 tyden = 40 hod. apod.).

Kdyz v absencich vyplnite hodiny dovolené, pifevezmou se jako implicitni pfi
pofizeni mzdy, jinak vypocet podle dnti dovolené a pracovni doby (avazku) z osobni
evidence.
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Absence v hodinach (Nq38)
(/Zameéstnanci /Absence)

U absenci trvajicich jen ¢ast dne pouzijte novy udaj AbsHod (absence v hodinach),
jinde ho nevypliujte.

Priklad: mzda 2021/03, fond pracovni doby 23 dnd, 184 hodin. 10.3. pracovni doba
8 hod., odpracovano 3 hod., ztoho 2 hod. pracovni volno s nahradou mzdy
(navstéva lékare, absence P), 1 hod. neplacené volno absence NV).

Absence (2x zadejte Dny=0)

Druh Absence Zacatek Konec ---Dny--- Hod.

P pracovni volno  10.03.21 10.03.21 0.00 0.00 P 2.00
NV  neplacené volno 10.03.21 10.03.21 0.00 0.00 3 1.00

Mzda

Odpracovano 23dny 181 hod. (23 *8=184,184-3=181)
Nahrady P 0 dny 2 hod.
Neodpracovano 3 0 dny 1 hod.

Kalkulac¢ka Narok na dovolenou (Ng25)
Tyka se: /Ostatni /Kalkulacky /Narok na dovolenou.

Od roku 2021 se narok na dovolenou v kalenddfnim roce udava v hodinach.
Zakladni vymeéra dovolené jsou 4 tydny. Pii obvyklé tydenni pracovni dobé 40 hod.
je narok na dovolenou 4 * 40 = 160 hod. (= 20 dnti). Pro vyméru 5 tydnti je to 200
hod. (=25 dnt).

Slozit&j$i vypocet je pii nerovhomérném rozlozeni pracovni doby, stfidani tydnt
s kratkymi a dlouhymi sménami apod. Pak ndlezi dovolend v poméru, ktery

odpovida délce jednotlivych obdobi s rozdilnou délkou stanovené tydenni pracovni
doby.

Pro vypocet naroku na dovolenou pouzijte novou kalkulacku. Zadejte (v /Tydny
v roce) jednotliva obdobi nebo pocet tydni s rozdilnou délkou pracovni doby tak,
aby soucet tydni v kalendainim roce byl 52. Oznadte klavesou véty pro
vypocet a vygenerujte vyslednou sestavu (/Narok na dovolenou). Ve volbé /Vymeéra
dovolené mizete prodlouzit zakladni vymeéru dovolené, napi. na 5 tydnti.

Priplatek za ztizené prostiedi (Ng32)

Tyka se: Ostatni /Parametry /Parametry /Parametry mezd , Zaméstnanci /Osobni
evidence.

Vyse piiplatku ke mzdé za préci ve ztizeném pracovnim prostiedi Cini za kazdy
ztézujici vliv nejméné 10% zakladni sazby miniméalni mzdy. Se zvySenim minimalni
mzdy se zvySuje i minimdalni sazba piiplatku.
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V roce 2021 je minimalni mzda 90,50 K¢/hod a priplatek za ztizené prostredi pfi
40hodinové tydenni pracovni dobé nejméné 9,05 K¢/hod.

Vyplécite-li pfiplatky za ztizené prostiedi na dolni hranici sazby, zmény minimalni
mzdy promitnéte do parametrii mezd (Ostatni /Parametry /Parametry /Parametry
mezd) i do implicitnich hodnot v Osobni evidenci. (Zaméstnanci /Osobni evidence).
Zamegstnavatel mize poskytovat i vys$si pfiplatky. Za soubéh nékolika ztézujicich
vlivli nalezi nasobek zakladniho ptiplatku.

Minimalni priimér pro nahrady (Nq23)

Tyka se: /Ostatni /Parametry /Ciselniky /minimalni tarify a /Ostatni /Parametry
/Parametry /Parametry mezd.

Pii pofizeni mzdy program kontroluje, zda primér pro nahrady dosahuje nejnizsi
urovné zarucené hodinové mzdy podle Zakoniku prace.

Tyka se zaméstnancd s vyplnénym udajem MinTarif (novy tdaj v osobni evidenci,
za tarifni tfidou). MinTarif odpovida skupiné praci 01 az 08 podle sloZitosti,
odpovédnosti a namahavosti vykonavané prace. Skupiny praci definuje nafizeni
vlady o minimalni mzdg.

Kontrolu Ize parametrem vypnout.

Minimalni mzdové tarify 01 - 08 (Ng24)

Tyka se: /Ostatni /Parametry /Zakony /Minimalni mzdové tarify.

Tabulka minimalnich tarifd podle nafizeni vlddy o minimalni mzdé. Minimalni
hodinovy a mésicni vydélek pro jednotlivé skupiny praci 01 az 08 podle jejich
slozitosti, odpoveédnosti a naméahavosti.

Legislativni Ciselnik, aktualizujeme pfi zménach minimalni mzdy. Pouziva se pro
kontrolu minimalniho primeéru pro nahrady v mési¢nich mzdach.

Kontrola priiméru pro nahrady (Ng26)

Tyka se: /Souhrnné sestavy /Pruméry pro ndahrady a /Tiskové sestavy /Kontroly
/Minimalni PPN.

U zaméstnancti s hodinovym tarifem upozornime u vypocétu priméru pro nahrady
(PPN) podle minulého ctvrtleti (sestava /Porovnat vypocitané a evidované primeéry)
na stav, kdy je predpokladany PPN niz$i nez minimdlni zarueny hodinovy vydelek
pro piislusnou skupinu praci.

Pro mési¢ni tarif takto pfedem nelze, posuzuje se az béhem potizeni mzdy podle
poétu dnil v pfislusném mésici.

Nova kontrolni sestava /Minimdlni PPN hlid4, zda pramér pro ndhrady dosahuje
nejniz$i urovné zarucené hodinové mzdy.

Tyka se zaméstnanct s vyplnénym tdajem MinTarif v osobni evidenci (za tarifni
tiidou). MinTarif odpovida skupiné praci 01 az 08 podle jejich slozitosti,
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odpovédnosti a namahavosti vykonavané prace. Skupiny praci definuje nafizeni
vlady o minimalni mzdg.

3.5 Novinky v elektronické evidenci trzeb

Odklad EET
Elektronicka evidence trzeb je pozastavena do 31.12.2022.

3.6 Ostatni novinky

Vypocet nezabavitelné ¢astky (Nq01)

V kalkulace Ostatni /Kalkulacky /Nezabavitelna cast mzdy se méni vypocet.

Od 1.7.2020 se méni vypocet zakladni nezabavitelné Castky: nyni 3/4 (dfive 2/3)
souctu zivotniho minima a nakladd na bydleni plus 1/3 (dfive 1/4) nezabavitelné
Castky za kazdou vyzivovanou osobu (manzel/ka, déti).

Nezabavitelna ¢ast mzdy (Nq45)
(Ostatni /Kalkulacky /Nezabavitelna cast mzdy)

Zména ve vypoctu srazek ze mzdy zaméstnancti na splaceni dluhti podle exekucnich
ptikazt.

Od roku 2021 se zvySuji normativni naklady na bydleni z 6.502 na 6.637 K¢ (jedna
osoba, obec s 50.000 az 99.999 obyvateli).

Zivotni minimum zatim bez zmény 3.860 K&. MPSV navrhuje zvy3eni.

Oba parametry ovliviiuji vypodet nezabavitelné ¢asti mzdy. Uéto aktualizuje &astky
automaticky.

Nabidka funkénich klaves Tab (Nq29)

Pro editaci hlavnich agend zavadime klavesu s nabidkou vSech funké&nich
klaves datového editoru. Mize se hodit jako ndpovéda anebo pro obsluhu Gcta na
notebooku s redukovanou klévesnici, kde jsou nékteré kombinace klaves obtizné
dosazitelné.

Dosud bylo pouzivano jako zkratka za nejpouzivangjsi klavesy [ ShiftF3 |
vybér pii editaci a [_F7_]-Ciselniky pii pofizeni novych vét. Do pivodniho stavu se
mizete vratit v /Ostatni /Parametry /Dalsi ... /Obsluha.

-oznaé m CtrlF8 |- uber m

- napovéda - napovéda

- nova - refresh

- najdi - skok na vétu
- duplikace - implicitni

- pfepinace - vypoditej

e ]- ops CCreres] -

- ¢iselniky - skryté udaje
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(551 uloz [ceries -

- menu - viechny udaje
- rychly vybér - hromadné ptepsat
- posledni vybor - pfitdhnout

- vybér vét - rychly filtr
[Shirera] - kopie CAtera |-

- pofadi, pohled - kalkulacky

- sestavy -

[Shieest]- (Atee |-

- piidej m - klavesnice
[Shieeso |- (Atees |-

- detail - napovéda

Klavesa Tab v textovém editoru (Nq34)

V textovém editoru klavesou vyvolate tabulku nejpouzivanéjsich klaves:
- ndpovéda

[F2 ] - schranka Windows, zkopirovat text do schranky Windows
- email, poslat text e-mailem

- diakritika, pismeno pod kurzorem: ha¢ky a ¢arky

[F5 | - editace/prohlizeni

- vypocitej, kalkulacka na poslednim fadku

- tisk

- tisk od-do

, - zacatek a konec bloku

[ ctrlF7 |[ shiftF7 |- kopirovat a vlozit, blokové operace

- ¢iselnik texth

- klavesnice, rozlozeni znakl

[ shifF9 |, [ A1tF9 |- PDF (s heslem), pfevod textu do PDF souboru
- menu

- pfedchozi

- nasledujici

- nahoru

- dolu1

- na zacatek

- na konec

~najd

- najdi znovu

Upgrade adres v poc¢atecnich datech (Nq05)

Tyka se nabidky Ostatni /Jina firma /Pocatecni data.

Pii zalozeni nové firmy program piebird vSechny datové soubory z vyhrazeného
adresafe {NOVA}. Po ptepnuti do /Ostatni /Jina firma /Pocadtecni data muzete
udrzovat parametry a ¢iselniky pro v§echny v budoucnu zakladané firmy.
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Pocate¢ni data se do nové verze neupgraduji. Lze provést pouze rucné.
Novou vyjimkou je pfevzeti adresate firem z pocatecnich dat loniské verze. Hodi se

pro uéetni firmy, které u viech klientii pouZivaji shodné kontakty na tiady (FU,
CSSZ, ZP). Ostatni maji adresat firem prazdny s jedinou adresou #00000.

Upravy textu: kopirovat, viozit (Nq08)
Reorganizace operaci se schrankou v textovém editoru. Obdoba CtrlC — kopirovat a
CtrlV — vlozit ve Windows. Sjednotili jsme terminologii a ovladani. Diive pod

rliznymi nazvy v - menu /Bloky a /Pievody. Nyni - menu /Upravy.

Tti druhy schranek:
- data: datum, ¢islo nebo kratky textovy fetézec

prenos obsahu jednotlivych udaji
- text: delsi (i nékolikastrankovy) text

presun celych usekd textu
- Windows: standardni schranka Windows

pro komunikaci s dal§imi programy

Funguje i ve volnych textech (poznamkach) pfi editaci pres - text.
AItF2 - pritahnout kalkulaci (Nq10)
Potfebujete-li zkopirovat kalkulaci z jiné uctované firmy, pak v /Ostatni /Kalkulacky
/Kalkulace pouzijte novou funkci pfitahnout kalkulaci:
1) nejprve vyberte na disku adresaf s jinou Gctovanou firmou
2) z kalkulaci v této firme vyberte jednu pro pienos

3) zkopirovana kalkulace se zafadi na konec souboru, na pozadované misto ji
pfesunete | Ctrl8ipkaDoleva | nebo | CtrlSipkaDoprava |.

ShiftF3 — hledani v kalkulacich (Ng21)

Tyka se: /Ostatni /Kalkulacky /Kalkulace.

Novou kalkulaci miizete potidit bud’ na konec souboru ([ F2 ] - nova) nebo ji zatadit
na misto kurzoru ([ CtzlN | - vloz).

Doplnili jsme hledani v kalkulacich:

- hledani podle editovaného tdaje

- historie hledani
- hledani podle dalsich tdaji vCetné udajti z detailu kalkulace (PoloZka,
JednCena, Mnozstvi, CelkCena).
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4 UEToV 64-BITOVYCH WINDOWS

Novéjsi systémy Windows existuji v 32-bitové a 64-bitové verzi. Zatimco v 32-
bitové verzi Ize Uéto provozovat piimo, v 64-bitové verzi to mozné neni; Uéto
potfebuje k ¢innosti operacni prostiedi DOS, které 64-bitova verze Windows
neposkytuje. Prostiedi DOSu je v§ak mozno napodobit (emulovat).

V Uétu 2012 jsme k tomuto uéelu vyuzili emulator DOSBox. Od té doby se objevil
dalsi, v nekterych ohledech vyhodnéjsi emulator zvany vDos+ (od Ucta 2018).

Co je vDos+

vDos+ je program, ktery bézi v 64-bitové verzi Windows a v okné, které vytvari,
zdatile emuluje (napodobuje) DOSovské prostfedi. Umoziuje volit velikost
zobrazeni, typ pisma (font) a dalsi vlastnosti, jako pfenos textu mezi schrankou
(clipboard) Windows a Uétem a naopak.

vDos+ miizete — cheete-li ho vyzkouset — provozovat i v 32-bitovych Windows.
P1i instalaci (popsana v nasledujici kapitole) musite zaskrtnout Viastni nastaveni
instalace a potom Vytvorit zdastupce v rezimu 64-bit vDos+.

4.1 Jak instalovat a nastavit Uéto ve vDosu+

Pii instalaci se fidte Navodem k instalaci, ktery je soucasti instalacni sady.
Instala¢ni program rozpozna 64-bitové Windows od 32-bitovych a nabidne
Lautomatickou‘ nebo vlastni nastaveni instalace:

Timto privodcem nainstalujete Géto 2021 verze 1.

Pokratujte klepnutim na taditko Dalsi, nebo ukonéete
privodee instalad tadtkem Storno.

[ viastni nastaveni instalace (pro pokroéilé)
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Nezaskrtnete-li Viastni nastaveni instalace, instaluje se v 32-bitovych Windows
Ucto pfimo, v 64-bitovych ve vDosu+. Volba Viastni nastaveni umozni
v 64-bitovych Windows rozhodnout mezi rezimy vDos+ a DOSBox:

Zastupce pro spusténi
' jakém reZimu cheete Gt 2021 spoustét?

Wyberte typ zéstupce a pak pokracujte Kepnutim na tadtko Dalsi,

Wytvofit zastupce v rezimu 64-bit vDos+

[] wytvoiit zéstupce v rezimu 64-bit DOSBox

Tichy & spol., Mowy Bor

Po Usp&né instalaci se na Plose objevi zastupce (ikona) Uéta 2021. Jinak ke
spusténi Utta vrezimu vDos+ slouzi davkovy soubor U64V.BAT, umistény
v adresati Uéta. Ten zajisti nastaveni a spusténi programu vDos+. Ztrati-li se nebo
poskodi zastupce (ikona) Uéta ve vDos+, miiZete jej znovu vytvofit ,,ruéné”, nebo
1épe spusténim souboru ZZZ64V.BAT z adresaie Udta.

4.2 Velikost okna, typ pisma, prenosy textu

Implicitni zobrazeni Uéta ve vDosu+, nastavené instalaénim programem, miizete
v piipad¢€ potieby pozménit.

A. Zména velikosti okna

Velikost okna je dana jednak poctem fadkd a sloupcl pisma, jednak méfitkem
zobrazeni. Nevyhovuje-li vam, mtizete nastavit jinou.

Pocet fadku a sloupcti pisma

Volte /Ostatni /Parametry /Plocha /Okno /vDos (sl x rad) a znabidky vyberte

/Pocet radkii (doporucujeme 34) a/nebo /Pocet sloupcii (jediné ,,rozumne ¢ ¢islo pro
Ukto je 80). Zména se projevi az po ukonéeni a novém spusténi Uéta.
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Pocet 34 tadkl umoziuje mj. zobrazeni Ctyi uplnych vét Penézniho deniku
a dalich souborti Financi a dobfe vyuziva plochu monitoru. Puvodnimu
Kklasickému“ zobrazeni U¢ta odpovida 25 radku.

Méritko zobrazeni (velikost okna)
Velikost zobrazeni okna Ize zménit kombinaci klaves [ Win F11 | (zmenSeni) nebo

Win F12 | (zvétSeni) nebo koleCkem mysi se stisknutou klavesou | ctrl | Win zde
znamena klavesu s ozna¢enim Windows (okénko), obvykle vedle | ctrl |

Pii ukonéeni Uéta se pak zobrazi dotaz
Zapamatovat viastnosti okna vDos (velikost, umisténi) pro priste ?

Chcete-li nové vlastnosti uchovat, odpovézte A.

B. Zména pisma

Nevyhovuje-li vam implicitni pismo AlisFand, miZzete vybrat jiné po volbé Ostatni
/Parametry /Plocha /Okno /vDos /Font, pismo. Nové nastaveni pisma se projevi az
po novém spusténi Ucta.

Do vychoziho nastaveni vDosut+ se mizete vratit spuSténim souboru
OBNOVCFG.BAT v podadresati {VDOS}.

C. Prenos textu do/z schranky Windows
Cely obsah okna vDosu+ je mozno zkopirovat do schranky Windows (clipboard)

kombinaci , Cast fadku za kurzorem kombinaci | Wwin Ctrl C |

Obsah schranky Windows muzete zkopirovat do okna vDosu+ kombinaci

[Win Cerl v

4.3 Prevod dat z Uéta 2020

Pokud jste Uéto 2020 provozovali na jiném poé&itadi, nelze vyuzit automatického
prevodu dat (vyjimka: postup podle bodu B). Po prvnim spuiténi Uéta 2021 bude
program hledat data pro pfevod, avSak zadna nenajde; pokracujete proto volbou
/Vynechat prevod dat. Pro pievod dat 1ze pouzit néktery z nasledujicich postupti.

A. Pfenos hromadné zalohy

Pii této metodé nainstalujete Uéto 2021 na tentyz (stary) poéita¢, kde jiz je Utto
2020, provedete tam (pfipadné hromadny) pfevod dat. Pfevedend data pfenesete jako
(ptipadné hromadnou) zalohu na pfenosném médiu (USB disk, flash memory) do
nového poéitace s nainstalovanym U&tem 2021.

Postup:
1. Nainstalujte Uéto 2021 také na pivodni (stary) poéitaé a spust'te jej. Po spusténi
provedte /Hromadny pievod dat z Uéta 2020.
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2. Po ptevodu zvolte Ostatni /Zalohovani dat /Hromadné zalohovani /Parametry
a do udaje Cesta napiste, kam se ma zaloha ulozit. Je-li USB disk oznacen napftiklad
pismenem F:, zapiste F:\UCTO2021\{ZALH}\. Do parametru Zahrnout vlastni
ucetnictvi? doporucujeme zapsat A(no). Pak zvolte /Zdlohovat oznacené firmy,
oznacte vybrané firmy [ F8 ], stisknéte [ Esc ] a potvrd'te provedeni zalohy.

3. Na novém pocitaci piejdéte do /Viastniho ucetnictvi (zatim je prazdné) a zvolte
Ostatni /Zalohovani dat /Hromadné zdlohovani /Parametry. Zde do udaje Cesta
napiste, odkud mé program zalohu nacist, napf. je-li USB disk na tomto pocitaci
oznacen pismenem G:, napiste G:\UCTO2021\{ZALH}\. Také zde doporucujeme do
parametru Zahrnout vlastni ucetnictvi? zapsat A(no). Pak obnovte data volbou
/Obnova dat z kopie /Obnova z hromadné zalohy.

Z bezpec¢nostnich divodd je nutno /Obnovu z hromadné zalohy provést pro
kazdou G€tovanou firmu samostatné.

O /Hromadném zdlohovani najdete dalsi informace v UZivatelské prirucce;
doporucujeme se s nimi seznamit. Nemate-li pfirucku tisténou, najdete ji jako PDF
dokument pod volbou Ndapovéda /Prirucky k programu /UzZivatelska prirucka ucto.

B. Pfenos kopie celého Uéta
Tento postup vyzaduje zvladnuti kopirovani soubord a slozek s pomoci prostiedki
Windows. Hodi se pro pokrocilé uzivatele a velky pocet uctovanych firem.

Postup:

1. Na piivodnim (zdrojovém) poéitaéi zkopirujte kompletni slozku s Uétem 2020
(napt. C:\UCT02020) na pfenosné médium (USB disk, flash memory). Tuto kopii
zkopirujte na disk nového (cilového) pocitace s 64-bitovymi Windows (typicky opét
jako C:\UCT02020).

2. Na novy (cilovy) pogita¢ s 64-bitovymi Windows nainstalujte Uéto 2021. Po jeho
prvnim spusténi bude program hledat data k pievodu. Pokud by nenasel vami
nakopirovana data, zadejte Cestu k programu ucto 2020 ru¢né a proved'te prevod dat
podle navodu.

Upozornéni: Licencni podminky nedovoluji vice instalaci Ucta, nez je stanoveno
v Uzivatelské licenci. Po provedeni postupu A nebo B docasné nainstalované
nebo zkopirované Ucto odstraiite.

Nedati-li se vam instalace, nastaveni ¢i pfevod dat, zavolejte v pracovni dobé
pFimo od vaSeho pocitace na nasi Horkou linku 487 722 211. PomiZzeme vam.
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